
คู่มือการใช้งานระบบยื่นเอกสารค าร้องออนไลน์ระดับบัณฑิตศึกษา 

1. เข้าสู่ระบบการยื่นออนไลน์ ผ่าน http://hcrd.edu.kps.ku.ac.th  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. นิสิตจะต้องกรอกข้อมูล เรื่องที่นิสิตต้องการด าเนินการ ให้ชัดเจน พร้อมทั้งระบุชื่อและต าแหน่งทาง

วิชาการของอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลัก ให้ถูกต้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. กรอกข้อมูลส่วนตัวของนิสิต เช่น ค าน าหน้า ชื่อ- นามสกุล รหัสประจ าตัวนิสิต หลักสูตรและสาขาวิชา 

ที่ก าลังศึกษา เบอร์ติดต่อ เป็นต้น พร้อมทั้งระบุชื่อและต าแหน่งทางวิชาการของอาจารย์ที่ปรึกษาร่วม

ในส่วนนี้ด้วย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. กรอกชื่องานวิจัยของนิสิตให้ถูกต้อง ระบุความประสงค์ของค าร้องให้ชัดเจน พร้อมทั้งระบุ E-mail / ID 

Line  ที่เจ้าหน้าที่สามารถตอบกลับไปยังนิสิตได้  เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนทุกส่วน ให้นิสิตตรวจสอบ

ความถูกต้องอีกครั้ง  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.  หลังจากนั้นกด "Summit” เป็นอันเสร็จสิ้นในการยื่นค าร้องออนไลน์ หลังนั้นให้นิสิตรอรับผลการ

ด าเนินการจากเจ้าหน้าที่ โดยจะแจ้งผ่านทาง E-mail /ID Line ที่นิสิตระบุไว้ข้างต้น 



ขัน้ตอนการด าเนินการ 

 

 

เสนออาจารย์ที่ปรึกษาเห็นชอบ 

 ประธานสาขา/หัวหน้าภาควิชา  

อนุมัติผ่านทางอีเมล์(อิเล็กทรอนิกส์) 

นิสิตรับเอกสารทางอีเมล์ /

ไปรษณีย์ / รับด้วยตนเอง 

เจ้าหน้าที่ส่งหนังสือ 

(ไฟล์แสกน) ให้กับนิสิตทางอีเมล์  

เจ้าหน้าที่ร่างหนังสือตามค าร้องของนิสิต  

เสนอประธานสาขา/หวัหน้าภาควิชา อนุมัติลงนาม 

 

เห็นชอบ 

 

นิสิตส่งกรอกข้อมูลค าร้อง  

ผ่านระบบออนไลน์ Google Form 

เจ้าหน้าที่เช็คข้อมูลในระบบ 

Google Form 

ส่งค าร้องนิสิตผ่านอีเมล์ 

ส่งค าร้อง พร้อมหนังสือนิสิตผ่านอีเมล์ 

 ประธานสาขา/หัวหน้าภาควิชา  

ลงนามหนังสือฉบับจริง 

อนุมัติ 

 


